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SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
GIDEN EVRAK SUREG AKIS SEMASI

Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/Kayit
[ Giden Evrak Is Akis Siireci ]
o Elektronik Belge Yonetim Sistemi HAYIR | Baskanligimizi ilgilendiren is ve
ligili Personel lUzerinden yazinin hazirlanmasi A islemlerle ilgili cevabi yazilar ilgili Yazi Taslagi
personel tarafindan hazirlanir ve
* paraflanir.
ligili Personel — Yaz taslagi Sef ve Sube Miidirinin
Sef EBYS lizerinden hazirlanan yazinin paraffimzasi ile Daire Bagkanina
Sube Maduri onay akiginda yer alan kisilere sunulur. -
Daire Bagkani sunulmasi
EVET
iigili Personel Yazinin imzaya Sunulmas Daire Bagkani onayindan sonra onay
akisinda belirlenen Ust yéneticilere
* sunulur.
Evrak Kavit Sistem Uzerinden evrak
S\(;Tlmluas{ll akigi kontrol edilir. Imza EB.Y.S
Sistem lzerinden evrak akigl tamamlanmayan iade
akis! kontrol edilir. imza ecglegk?.v(rﬁk u,ng:de
akisl tamamlandigi tespit erexii duze e ; -
§ edilir. 9 P yapilarak yeniden imza !mza sureci Fa}mamlan evra!< kurum
..................... | 5 akisina sunulur. J. icinde.ilgili hirimlere aotomatik . . _._._ -Yaz ve Ekfert -~
ulastigindan dosyasina arsivlenir.
Evrak Kavit * Kurum digi evraklar ise postasi
vrak Kayl . L hazirlanir ve genel evrak kayit posta
Sorumlusu Sistem (izerinden evrak akisi | (A (0BT, PR gSnIU
kontrol edilir. Imza akisi ise ilgilikuruma. fak.élanu’ veva e-
R I tamamlandig tespit edilir. gili k nrveyae-— . .- oo oo oo
* posta ile ulastirilir.
Evrak Kayit v Evrak Dosyas!
Sorumlusu Yazinin y
Gonderilmesi
Zimmet Defteri
Evrak Kayit [ Kurum Disina ] [ Kurum Icine ]
Sorumlusu
Evrak Kayit
Sorumlusu

Yazinin Posta, faks, e-posta ile

\ 4

Gonderilmesi

v

Yazinin EBYS (izerinden llgili
Birime otomatik Gonderilmesi

¥

Teyit velveya
¢ikti alinarak
yazi ekine
eklenmesi.




Evrak Kayit
Sorumlusu

Yazinin Dosyasina Kaldiriimasi

v

Yazinin nushasi ilgili dosyaya takilir.

Dosya

Giden Evrak is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Ummiihan OZGUL
Daire Bagkani




